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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

标准化考场建设指南
范围

本文件规定了标准化考场建设的管理部门职责、建设要求、考试安全与秩序、无障碍设施、考试服务与管理、环保与节能等要求。
本文件适用于学校考场的建设。
规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。
术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

标准化考场

通过标准化要求的考场。

管理部门职责

教务处
应掌握上级主管部门关于标准化考场建设的要求。

应统筹标准化考场建设工作，协同相关部门开展标准化考场建设。
应对标准化考场做好维护工作。
信息技术中心

应维护考场的多媒体设备。

应保障外语等级考试英语听力、口语考试设备的正常运行。

应维护考场视频监控设备。

后勤服务处

应做好考场的卫生保洁工作，确保考场整洁干净。

应做好考场电力、铃声保障工作。

保卫处

应做好考场的戒严、安全保卫工作，建立健全考试安保制度，提高考试工作人员的安全意识。

应做好考生进场通道设置的工作。

应制定应急预案，针对突发事件迅速采取措施，减轻影响。

建设要求
基本要求
应符合国家法律法规、政策要求和考试管理规定。

应满足考试的组织和实施需要。

应保障考试安全和考试秩序。

应体现人性化、智能化设计理念。

选址与布局

考场应位于交通便利、环境安静、周边环境相对封闭的区域。

考场布局应合理规划，保证考生进出顺畅，避免拥堵。

考场周边环境宜尽量避免噪音干扰，确保考试环境安静。

设施与设备

考场内应有足够数量的教室以满足考试需求，确保教室通风、采光良好。

考试座椅应保证舒适度，避免对考生造成不便。

应合理布置考试桌椅，保持足够的座位间距，遵循相关考试规定。

应安装考场监控设备，确保考试安全与公平。

对于计算机考试，应提供稳定可靠的计算机设备及网络环境。

应配备应急设备，如备用电源、备用计算机等，以应对突发状况。

考试安全与秩序

应建立健全考试安保制度，提高考试工作人员的安全意识。

应加强考场巡查，确保考试期间秩序井然。

应严格执行考试纪律，确保考试公平公正。

应制定应急预案，针对突发事件迅速采取措施，减轻影响。

无障碍设施

应设置无障碍通道，方便行动不便考生进出。

应为行动不便考生提供无障碍座位，确保考试顺利进行。

应定期检查和维护无障碍设施，确保其正常使用。

针对行动不便的考生，应提供无障碍考试服务，如特殊考试辅助设备等。

考试服务与管理

应设置明确的考试指引，引导考生顺利进入考场。

应加强考务人员的培训，提高考试服务质量。

应规范考场管理，确保考试顺利进行。

应及时发布考试信息，便于考生了解考试动态。

环保与节能

应采用绿色建筑材料，提高建筑的环保性能。

应使用节能设备，降低能源消耗。

应做好废弃物处理，减少对环境的影响。

应提高考试工作人员和考生的环保意识，倡导绿色考试。
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