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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

学生考勤和纪律管理规范

范围
本文件规定了学生考勤和纪律管理等要求。
本文件适用于新生入学与注册管理。

规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

《普通高等学校学生管理规定》（第 41 号令）

《浙江旅游职业学院学生学籍管理办法（修订）》（浙旅院教〔2021〕42 号）
总体要求
学生应按照人才培养方案的要求，认真学习各门课程和参加各种教育教学实践活动。 
考勤
学生因故不能参加课程的学习，应事先办理请假手续。

除急病或紧急事故外，不得补假。

未经准假或请假逾期者，以旷课论处。

旷课学时应按《学生违纪处分规定（修订）》相关规定计算。

学生请假手续应严格按照《学生考勤管理办法（修订）》执行。

对旷课学生，应给予批评教育；情节严重者，应按《学生违纪处分规定（修订）》 给予纪律处分直至退学。 

纪律
学生应严格遵守浙江旅游职业学院考场规则，考试作弊、违反考场纪律，均按《关于严格考风、加强考试工作的规定》予以处理。 
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