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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

考试出题规范
范围

本文件规定了考试出题的管理部门职责、基本要求等要求。
本文件适用于学校开设的课程考核出题工作。
管理部门职责

教务处

应制定考试出题标准，并检查落实情况。

应制定试卷保密制度，并检查落实情况。

应组织专家团队开展试题评估工作，并向开课部门反馈评估结果，督促整改。

质量控制办公室

应负责组织与开展针对试题质量的督导评估和信息反馈。

开课部门

应根据教务处发布的要求，成立命题校区，开展出题工作。

应做好试题审核工作，试题应遵循教学大纲、契合教学目标、试题的难易程度适当、题型种类和数量适宜。

应做好试题保密工作。

基本要求

遵循教学大纲和目标

出题时应遵循教学大纲的内容和要求，确保试题与课程目标相符。

试题应涵盖教学大纲中的关键知识点和技能要求。

题目难度和区分度

试题应具有一定的难度和区分度，以便区分学生的水平。

题目难度应适中，既有利于激发学生的学习兴趣，又能考察学生对知识的掌握程度。

题型多样性

试题应包含多种题型，如选择题、填空题、简答题等，以便全面评估学生的知识和技能。

不同题型应占有合适的比重，以保证考试的公平性和有效性。

题目表述清晰、准确

题目的表述应简洁、清晰，避免歧义。确保考生能够准确理解题目的要求。

避免出现错别字、语法错误等问题，以免影响考生的答题。

遵循命题规律

应遵循命题规律，使试题具有一定的规律性和连贯性。例如，选择题的选项顺序应一致，避免随意排列。

避免歧视和偏见

出题时避免涉及歧视性、侮辱性或具有偏见的内容，以保证考试的公平性和包容性。

保密制度

出题人员应遵守保密制度，确保试题在考试前不被泄露。

对于试卷的印刷、运输和存储等环节应严格保密。

试题审定与反馈

应组织专家对试题进行审定，以确保试题的质量和适用性。

考试结束后，应对试题进行评估，收集学生和教师的反馈意见，以便对试题和出题规范进行改进。

应遵循考试出题规范，有助于确保试题的质量和公平性，从而更有效地评估学生的知识和能力。
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