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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

新生入学与注册管理规范

范围
本文件规定了新生入学与注册的入学时间、复查、保留入学资格、暂缓注册等要求。
本文件适用于新生入学与注册管理。

入学时间
按国家招生规定录取的新生，应持录取通知书和学校规定的有关证件，按照规定的日期到学校办理入学手续。

因故不能按时报到者，应当持书面申请和有关证明办理请假手续。

假期一般不得超过两周，未经请假逾期报到或请假逾期的，以旷课处理。

超过两周不报到者，除因不可抗力等正当事由外，视为放弃入学资格。 

复查
新生入学后，学校在三个月内应按照国家招生规定进行复查。

复查不合格者，由学校区别情况，予以处理，直至取消入学资格。

凡属弄虚作假、徇私舞弊取得学籍者，一经查实，学校应取消其学籍。情节恶劣的，报请有关部门查究。 

保留入学资格
对患有疾病的新生，经学校指定的二级甲等以上医院（下同）诊断不宜在校学习的，可保留入学资格一年。保留入学资格者不具有学籍。

在保留入学资格期内经治疗康复，可向学校申请入学，由学校指定医院诊断，符合体检要求，经学校复查合格后，重新办理入学手续。

复查不合格或者逾期不办理入学手续者，取消入学资格。

新生应征参加中国人民解放军（含中国人民武装警察部队），凭有关证明保留其入学资格至退役后二年。 

暂缓注册

每学期开学时，学生应按规定办理注册手续。

因故不能如期注册者，应当履行暂缓注册手续。

未经请假逾期两周不注册者，应按退学处理。

未按学校规定缴纳学费或者其他不符合注册条件的不予注册。

家庭经济困难的学生可申请贷款或者其它形式资助，办理有关手续后注册。

凡休学、保留学籍或其它原因离校的学生，未经批准复学者，不予注册。 
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