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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

学分银行管理规范

范围
本文件规定了学分银行管理的基本原则、认定范围、转换课程的成绩记载、认定、存储及转换办理程序等要求。
本文件适用于学分银行管理。

基本原则
学分银行通过对应账户类型与课程成绩，将学生的学习成果进行认定、转换，以学分形式进行分类存储，学生可根据自身需求，将相应账户的学分转换为专业人才培养方案设置的课程学分。

学分银行建立基础、专业、技能、综合素质四大账户。
学生学习成果包括修读经学校认可的在线课程、参加学科技能竞赛、取得“1+X”职业技能等级证书、取得国家职业资格等级证书、发明专利、获得软件著作权、发表学术论文、主持科研项目等。

学分银行各账户存储的学分可申请转换为除思政类课程、体育类课程、毕业实习、毕业设计之外的对应模块课程学分。

学习成果不予重复认定，经认定后不予更改。

认定范围

学生修读经学校认可的在线课程且取得成绩，可申请纳入学分银行，并转换为相应课程的学分。

学生参加学校组织或经学校认可的学科技能竞赛，获得A类省级一等奖及以上的，可申请纳入学分银行基础账户、专业账户或技能账户学分，且对应账户学分可转换为专业人才培养方案设置的课程学分。

学生取得“1+X”职业技能等级证书(中级及以上)、国家职业资格等级证书(认定标准由二级学院根据实际情况确定),可申请纳入学分银行专业账户或技能账户学分，且对应账户学分可转换为专业人才培养方案设置的课程学分。

学生发明专利、获得软件著作权等，可申请纳入学分银行专业账户或技能账户学分，且对应账户学分可转换为专业人才培养方案设置的课程学分。

学生公开发表学术论文、主持科研项目，可申请纳入学分银行专业账户或技能账户学分，且对应账户学分可转换为专业人才培养方案设置的课程学分。

原则上1门课程类成果仅可认定转换为1门人才培养方案设置的课程学分，1项非课程类成果最多可认定转换为2门人才培养方案设置的课程学分，所有成果需在学生就读大学期间取得。学生取得成果但不申请学分认定的，可视具体情况在1-2门相近课程的形成性考核中予以体现。

转换课程的成绩记载

学生修读在线课程进行课程学分认定的，成绩应以原始成绩记载。

以学科技能竞赛成果认定学分的，成绩应参照《学生竞赛管理办法》规定记载。

以其他学习成果认定学分的，成绩以优秀(或95分)记载。

若申请转换课程已有修读成绩记录，学分银行转换课程成绩应记入该申请转换课程的重修成绩。

若申请转换课程暂未修读或正在修读，学分银行转换课程成绩应记入该申请转换课程的正考成绩。

学习成果认定学分并转换为专业人才培养方案设置的对应课程，对应课程名称、学分由学生修读专业的教研室确定，经学院审批、教务处备案后生效。

认定、存储及转换办理程序

学生学习成果认定、存储及转换，应由学生本人向所在学院提出申请，经教学秘书初审、教研室认定、学院负责人审批后，存入相应学分银行账户，并转换为专业人才培养方案设置的课程，学生成绩单增加相应课程的学分及成绩记录。

各学院在每学期停课前一周受理学生申请，毕业班学生可在最后一学期增加受理一次。
_________________________________
