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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

学生学业预警工作指南

范围
本文件提供了学生学业预警工作的内容及等级、预警类别、预警流程等方面的指导和建议。
本文件适用于学生学业预警工作。

术语和定义
下列术语和定义适用于本文件。
学生学业预警 
以学生的学习过程为监控目标，针对学生学习上出现的问题或危机，进行有效干预，及时提示、告知学生本人及其家长可能产生的不良后果，劝导学生纠正学习行为偏差，通过学校、家长、学生之间的沟通与协作，帮助学生顺利完成学业的一种信息沟通和危机预警制度。 
内容及等级 
学业预警内容分为考勤预警和成绩预警两部分。 

考勤预警指一学期学生旷课累计超过 6 学时（含），应及时给予预警，并告知连续旷课的后果。 

成绩预警指在校学习期间累计不及格课程超过 2 门（含）以及不及格课程学分累计超过8 学分（含），及时给予预警，并告知将会出现的后果。 

预警类别 

期初预警 

每学期开学初，各系学工办应对学生报到情况进行统计，对未按时报到的学生，辅导员或班主任应联系学生本人及其家长，并做好情况登记。 

经期初补考后，各系应审核本系学生补考成绩，并做好学业预警及相关学籍处理工作。

班主任、辅导员应主动关心学生学业情况，并进行针对性的帮助教育。必要时系学工办应及时与学生家长取得联系，并将预警通知书送达学生本人或寄达学生家长。 
期中预警 

各系应根据期中教学检查，及时发现学生的动向，并将学生的不良行为上报相关部门， 做好相应的处理工作，提出相关整顿措施。

辅导员或班主任应及时找相应学生谈话，了解和分析原因，给予改进建议，并要求预警学生写出书面认识，明确今后努力方向，必要时可以与学生家长沟通联系。 

期末预警 

期末考试结束后，各系应及时审核学生学业和考勤情况，并将结果通报相关部门。由系部负责将学生相关预警通知书送达学生本人或寄到学生家长，并做好相关情况登记。 

预警流程
班主任和辅导员应及时掌握学生动态和各种预警信息，及时采取预警措施，使预警制度真正落到实处。 

对受到预警的学生，应由系部开具预警通知单，一式三份，一份给学生，一份给班主任，一份留档。汇总名单由系学工办备案，告家长书由系学工办撰写并寄发。 

应建立“预警谈话制”。系学工办应组织辅导员或班主任对预警的学生及时采取措施，进行重点谈话，帮助学生确定改进计划和措施，并做好谈话记录。 

各系(部)和相关部门应积极配合，共同做好预警工作。 
_________________________________
