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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

生产性实训基地管理规范

范围

本文件规定了生产性实训基地管理部门职责、监督与管理等要求。
本文件适用于学校各二级学院与国（境）内、外的企业围绕专业人才培养开展校内生产性实训基地合作。
规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

校内生产性实训基地

具备生产条件并开展生产活动的校内实训基地。校内生产性实训基地必须同时具备生产和实训教学功能，以开展实践教学、在真实环境中、真实的岗位上培养学生的职业素质和专业技能为主要目的。
管理部门职责

二级学院

应根据专业发展的需要，积极开展校内生产性实训基地建设。

应负责本单位校内生产性实训基地项目的具体实施。

应严格按合作协议开展校内生产性实训基地项目，做好项目有关的各类文书档案资料的收集、整理、积累、总结、归档工作。

应负责本单位校内生产性实训基地项目实施期间各类资产的管理。明确学校资产权属，明列仪器设备清单，属合作企业承诺或书面约定赠予学校的仪器设备，及时办理入账手续。

后勤处

应负责校内生产性实训基地校内场地及水电使用保障和成本测算、固定资产的管理与监督及项目终止时固定资产（包括捐赠仪器设备）的清理与回收。

监督与管理
项目实施
二级学院应严格按照协议条款实施合作。掌握项目实施进展情况，及时解决合作中遇到的困难和问题，并做好成果转化和经验总结工作。在项目实施过程中，如遇突发事件致项目实施暂停、中断、中止等情况，应及时向学校合作发展处等相关部门报告。

项目监控
校内生产性实训基地项目在实施过程中，学校合作发展处应定期或不定期地监督检查项目的进展情况、履约情况，并做好协调工作。

项目评估
校内生产性实训基地项目实行年度评估制度，主要从项目的资源使用、人才培养、实践教学等方面进行，并按照协议规定检查履行情况。对校内生产性实训基地工作开展良好的学校应予以奖励，对存在的问题的应责令整改。

资产管理
校内生产性实训基地项目实施期间，二级学院应明确固定资产权属，分别列明仪器设备清单。合作项目自然终止或违约终止，学校固定资产（包括捐赠仪器设备）均应收回，属于合作企业的资产，应由后勤处按明细清单清点后，由合作企业进行处置。

财务管理
学校在校内生产性实训基地项目实施过程中发生的收入、费用支出（水电等），均应建立台帐，单独核算，按财务规定执行。
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