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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

学生课程重修补修规范

范围
本文件规定了学生课程重修补修的对象、原则与方式、手续办理等要求。
本文件适用于学生课程重修补修。

规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。

《浙江旅游职业学院学生学籍管理办法（修订）》（浙旅院教〔2021〕42 号）
对象
重修补修对象应包含：
因各种原因导致课程需重修者(详情参见《浙江旅游职业学院学生学籍管理办法（修订）》第四章第十七条)； 

经期初补考仍不合格者； 

转专业学生。 

原则与方式

原则
在规定的学制年限内，学生应根据教学安排选择重修的时间(在校期间只允许重修一次，结业离校后可且只能再申请重修一次)。重修不及格，不予补考。 

实践性教学环节（如实训周等），若本学期有组班或插班完成的本学期完成，也可在下一学年结合实际补修或重修，具体由各系自行安排。
实习成绩不合格者，可在结业离校后一年内向学校申请补实习。
毕业论文（设计）在弹性学制年限内，可向学校申请重做。
方式

应根据情况按序依次选择以下方式： 

自修：学生重修课程上课时间若与其该学期正常上课时间冲突，或受学年限制等原因而不能随低年级相应课程学习者，可采取教师提供该门课程学习要求和学习安排、学生自学、教师定期不定期集中辅导和答疑等方式进行；

插班重修：重修人数在 30 人以下的课程，原则上要求跟随下一年相同专业班级跟班重修，并参加期末考试； 

组班重修：重修人数达到 30 人以上的课程，需单独组班开课，并参加期末考试。 

手续办理

应由学生本人登录学校教务系统提交重修申请，学生所在二级学院进行重修资格审核后汇总至学校教务处，教务处发送重修名单给各开课部门进行落实。
课程开课系(部)应对于人数超 30 人以上的课程拟定“重修授课计划”，由教务处审核。
重修名单应由学生所在系审核，自修学生由开课系部指定指导老师，报教务处备案。
应经教务处审核，公布重修补修学生名单。
学生应至教务处办理《浙江旅游职业学院学生重修补修通知单》。 

重修手续的办理时间在每学期开学后的一周内完成。 

毕业班学生毕业前一学期（即三年制的第五学期；两年制的第三学期）课程经补考未通过者，可在补考成绩结果公布后一周内申请重修。

毕业班学生毕业最后一学期（即三年制的第六学期；两年制的第四学期）补考未通过、考试（含补考）旷考、考试（含补考）作弊者，均不予在校重修，可申请结业离校后重修。

未按期办理重修手续者，不得参加重修考试，不能取得学分。
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