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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

在线课程建设指南

范围

本文件提供了在线课程的管理部门职责、课程建设要求、质量监督管理、课程平台管理等方面的指导和建议。
本文件适用于在线课程教学管理。
规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

在线课程 online courses
写入专业人才培养方案中可用于学分认定的课程，包括在线开放课程和线上线下混合式课程，须经教务处组织、审核、备案，开设在经学校认定的课程平台。

管理部门职责

教务处

应对在线课程建设负统筹管理责任。

应对在线课程的课程内容进行意识形态、科学性与适用性的审核。

应负责管理学校统一选用的课程建设平台，负责维护教师的平台账号。

应为在线课程的建设提供指导与支持服务。

建课部门

应负责在线课程的选择和建设，对在线课程的建设承担主体责任。

应负责审核所建设在线课程的政治方向及价值导向。

应按要求督促在线课程的建设进程，定期检查课程建设质量。

应为在线课程的建设提供保障与支持。

质量监控办公室

应负责组织与开展在线课程建设的督导评估与信息反馈。

信息技术中心

应对在线课程的建设运行提供技术支持，为线上课程建设提供平稳的网络运行环境。

课程建设要求

课程选择

责任教师与教学团队应对在线课程建设的内容负直接责任。

责任教师与教学团队应按照专业人才培养方案要求，选择具有专业优势、受众面广量大的公共课和专业核心课程，建设适合网络传播和教学活动的内容质量高、教学效果好的在线课程。

责任教师与教学团队应提交在线课程建设申请，由教务处审批通过后方可开展课程建设。

建课指标

单门课程建设周期为三年。

课程视频应大于240分钟/学分、动画应大于20分钟/学分，静态资源（文本、图片、PPT）应低于43%。

课程资源总数应大于200个/学分（活跃度高，即被标准化引用的资源不低于60%），其中视频资源不少于77个/学分、动画资源不少于10个/学分、微课资源不少于6个/学分、习题库不少于200道/学分。

课程用户数应达到500人（包括学生用户、教师用户、企业员工用户、社会爱好者用户）且用户满意度较高，其中活跃用户达到90%以上。

完成基础建设后，课程每年内容更新应不低于10%。

课程验收与考核

责任教师与教学团队应对课程制定年度建设计划，用于工作任务和年度考核。

教务处应组织专家对按要求完成三年建设的课程进行验收。

教务处应对验收通过的课程进行后期的评选与推优，对未按时完成建设的课程给予相应的惩罚。

质量监督管理
质量监督管理主体

教务处与建课部门应共同成立在线课程建设质量监督管理小组，对课程内容的合法性、科学性、教育性、技术性、艺术性及知识产权进行监督和管理。

质量监督管理过程

责任教师与教学团队应采取“企业需求在前，学校开发在后；课程开发在前，资源建设在后；课程标准在前，课程设计在后，网络平台同步跟进”的建设方式。

责任教师与教学团队应在课程内容上传前，做好内容的审核把关工作。

教务处与建课部门应实施季度督查制度和年度检查制度，审核课程是否符合在线课程要求，是否符合社会主义核心价值观，是否存在抄袭等情况。

课程平台管理
学校资助建设的课程，原则上仅在经学校认定的平台上建设与开课。

除学校统一选用的课程平台外，其他教学平台应按照谁建课谁管理的原则，由建课部门负责管理与维护。

新选用的课程平台应由责任教师向建课部门提交申请，经审核后交由教务处备案。

新选用的课程平台应遴选自国务院教育行政部门“白名单”，达到平台安全等级要求，符合监管规范、课程质量高、管理服务好、及时备案审核等规范。
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