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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

赛事活动管理规范

范围

本文件规定了竞赛项目申报与审批、竞赛经费管理、竞赛项目管理、竞赛培育等要求。
本文件适用于赛事活动管理。
规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

赛事活动

本标准针对的赛事活动，是指在学校内举办的各级各类赛事活动的统称。

竞赛项目申报与审批

学科竞赛项目的申报每年一次，期限一年。竞赛项目的申报工作应按当年管理部门的通知要求，以学院为单位统一申报。

管理部门应遵循“优先资助教育部推荐的竞赛；积极扶持学生参与面广、组织有序、成绩良好的竞赛；适度培育有利于提高学生综合能力、体现学校特点的竞赛”的原则，根据当年可支配竞赛经费额度，审批竞赛项目、划拨竞赛经费并予以公布。

获批的竞赛项目应按学校竞赛管理办法实施。对于特殊竞赛，如接到上级通知的临时性竞赛、音乐、体育、美术类竞赛等，由管理部门提交学校视具体情况单独审批。

竞赛经费管理

学校的竞赛总经费应由学校划拨到竞赛管理部门。管理部门以学院为单位将获批的竞赛项目和资助经费通知到学院，学院对竞赛经费的使用实行监督。

竞赛项目组应在批准的经费额度内包干使用，用于竞赛的借款、报销、结算等财务单据应有项目负责人和分管院长签字，并被管理单位认定后方可生效。
竞赛经费原则上用于：参赛报名费、参赛差旅费、学生竞参赛期间补助费、教师劳务费（限经费总额的25%)、特殊竞赛中必要的材料费等。

竞赛项目经费的划拨原则为：按比赛级别逐级划拨。对分别参加多个级别、规模稳定、成绩良好的比赛一次性划拨竞赛经费。
竞赛项目管理

获批的市级以上竞赛项目应填写“浙江旅游职业学院学科竞赛项目说明书”，并按照说明书的安排实施竞赛。管理单位与二级学院应依照说明书的要求对竞赛进行管理、服务与监督。

竞赛项目组应记录、保留竞赛期间相关资料（含电子文档、视频、音像等），在竞赛结束后认真进行总结，整理资料，完成“浙江旅游职业学院学科竞赛项目说明书”（校级竞赛参照说明书完成竞赛总结），提交二级学院检查，并统由学院上交管理单位验收。

竞赛项目在立项期间因不可抗的原因不能参加或完成竞赛时，应及时上报二级学院，由二级学院核实后，向管理单位提交停赛申请，办理停赛手续，终止竞赛项目。

对未通过验收的竞赛项目，查明原因，应提请学校视情节给予相关处罚。

对于在竞赛中违反纪律、违反财务制度、违反竞赛规定、给学校造成不良影响的学生、教师、项目组或相关工作人员，管理单位应提请学校视情节给予相关处罚。
竞赛培育

为使学科竞赛工作能够持续开展、达到预期效果，学校宜鼓励承办单位充分利用现有教学实验室、科研实验室等资源对竞赛项目进行培育。鼓励竞赛项目依托学生工作室和学生创新教育基金项目等持续进行。

对于重视竞赛培育、已基本形成稳定的指导教师队伍、已拥有层次合理的学生的竞赛项目组或学院，管理单位应提请学校视具体情况予以表彰与奖励。
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