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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

智慧空间管理平台建设规范

范围

本文件规定了智慧空间管理平台建设的管理部门职责、建设原则、建设内容等要求。

本文件适用于智慧空间管理平台建设。

规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

智慧空间管理系统

开展上课和教室借用等活动的线上管理系统。

管理部门职责

教务处

应对所有教学空间负统筹管理责任。

应负责统筹规划全校教学空间，协调教学空间使用。

应为在线课程的建设和平稳运行提供指导与支持服务。

学院部门

应负责对上课或教室使用承担主体责任。

应组织教师及学生有序开展上课和教室借用。

建设原则

应统筹考虑学校的整体发展需求，进行全面规划，形成统一的智慧空间管理平台。

应采用先进的技术和设备，确保系统具有高性能、高可靠性和高安全性。

应实现各业务系统数据的互联互通，提高数据利用率，避免数据孤岛。

应提供直观易用的操作界面和功能，方便教职工、学生和管理人员使用。

应严格保护学校数据和用户隐私，防止数据泄露和不当使用。

建设内容

应实现学校场地、设备等空间资源的统一管理，包括资源登记、预约、审批、调度等功能。

应对空间资源的使用情况进行统计分析，发现问题并提出优化建议，以提高资源利用率。

应提供信息发布平台，支持公告、通知、活动等信息的发布和推送，提高信息传递效率。

应开发移动应用，支持教职工、学生在手机或平板设备上进行空间资源预约、查询等操作。

应部署安全监控系统，实时监控校园空间安全状况，及时处理异常情况。

应实现与教务管理、财务管理、门禁考勤等其他业务系统的集成，实现数据共享和业务协同。
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