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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

课程命名和编码规范

范围

本文件规定了课程名称命名和编码的管理部门职责、命名原则、编号原则、课程编号方法、课程编号废除等要求。

本文件适用于学校课程命名管理和课程编码规范管理。

规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

课程

写入专业人才培养方案中可用于学分认定的所有课程。
管理部门职责

教务处

应对课程命名、编码负统筹管理责任。

开课部门

应负责课程的命名和编码承担主体责任。

命名原则

应坚持科学性、规范性、标准性及连续性原则。

应符合国家教育主管部门的相关规定及有关教指委的指导性意见。

应突出职业教育的特点。

应简洁明了，能够清楚地反映课程内容。

文字应规范，不能具有奇异性，外文书写必须符合标准。

应避免使用缩写、简写或专业术语，以便于学生和其他人员理解。

新开的课程名称应经过专业指导委员论证后方可使用，并报学校教务处备案，课程名称应与课程内容相符。

同专业（群）的同一门课程的课程名称应统一。

各学院在制定新的人才培养方案时应主动参考本校已有人才培养方案中的课程。

各学院应避免在全校范围内，同一内容的课程使用不同的名字。

省级及以上建设课程在有效期内不得更改课程名称，确保课程名称的连续性。

专业人才培养方案中的课程名称一旦确认后，应作为制定各类教学文件和填报各类数据信息的唯一依据，任何人不得擅自更改。

对于不同学院但教学内容相同的同一门课程，课程名称应相同。
应遵循学科领域的标准术语和表达，以免引起误解。

应避免使用具有时效性的词汇，以确保课程名称在一段时间内保持稳定。

在适当的情况下可使用序列号或等级表示课程难度。

编号原则
课程名称、编号应由开课单位确定。如果需要其它单位为本学院学生开课，则需开课单位申请所开课程的课程编号，特殊情况可由教务处会同有关部门协调确定。

课程编号的确定应严格按照编号构成执行，严格权限管理。

在确定课程编号时，如教务管理系统中已有该课程的课程编号，且该课程编号符合课程编号构成，则该课程沿用原课程编号，无需重新确定。

对于一门课程开设在多个学期，需要编多个代码，课程名称后加（第X学期），括号中的X根据开设学期确定。

课程编号方法

课程编号应由10位阿拉伯数字构成，其中第一、二位为开课单位代码，第三位为开课层次代码，第四位为课程类别代码，第五位为课程性质代码，第六位为开课类别代码，第七、八、九位为课程流水号代码，第十位为开课学期代码。

课程编号第一、二位为开课单位代码。
第三位为开课层次代码。三年制专科为1，二年制专科为2，专升本为3。

第四位为课程类别代码。公共课为1，专业群课为2，学院平台课为3，专业课为4，职业技能训练课为5。

第五位为课程性质代码。必修课为1，选修课为2，限选课为3。

第六位为开课类别代码。理论课为1，实践课为2，理实一体课为3，网络课程为4。

第七、八、九位为课程流水号。由二级学院和教研室确定。

第十位为开课学期代码。用1-6分别代表第一至第六学期。

课程编号废除

由于专业调整或其他情况变动需要撤销相应课程，且在校学生已不上该门课程，其课程编号应予以废除，并需在系统课程编号库中标注。
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