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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

辅修专业管理规范

范围
本文件规定了辅修专业管理的专业设置、申请条件、课程设置、申请与审批程序、教学管理、资格审核和证书发放等要求。
本文件适用于辅修专业管理。

专业设置 
辅修专业应在 2020 级导游专业群三年制专业范围内进行试点。

从 2021 级开始其它专业群可根据各专业特点和学生的需求，由专业所属教学部门提出申请，经教务处审核，报分管校领导批准后开设。 

申请条件 

辅修专业申请条件应包含：
专业群内普通全日制三年制在校学生，且思想品德好、学习能力较强、身心健康； 

主修专业已修课程全部合格，成绩排名在全班前 40%，且不存在违纪现象；
学生申请修读的辅修专业要与本人已选的专业群模块选修课保持一致； 

符合条件的学生只能在专业群内申请一个辅修专业。 

课程设置 

辅修专业课程应包括专业群模块选修课和毕业设计两个部分。

毕业设计应由辅修专业所在教学部门根据专业特点确定具体内容和实施方案。 

申请与审批程序 

辅修专业所属教学部门应在当前年级开设专业群模块选修课程的最后一学期期初将招生计划数（人数不超过该专业人数的三分之一）和毕业设计方案报送教务处审核，教务处审核汇总并经主管领导批准后于学期中向全校公布。
学生应在辅修专业毕业设计方案公布后的学期末规定时间内填写申请表，经学生所在教学部门和辅修专业所在教学部门根据辅修专业要求审批后，由辅修专业所在教学部门将申请表及学生名单汇总后报教务处，经教务处审核并公示后确定辅修专业学生名单。 

教学管理 

辅修专业所在教学部门应负责专业群相关模块选修课的授课及就读学生毕业设计指导工作，保证教学质量。

教务处应负责招生、教学质量监控、工作指导及辅修证书制作等工作。 

辅修专业毕业设计不安排补考和重修，考核不合格的学生无法获得辅修专业证书

辅修专业教学管理的其它方面，应参照学校普通全日制专科学生教学管理的有关文件执行。 

资格审核和证书发放 

辅修专业学生的证书发放资格审查应由辅修专业所在教学部门负责，与应届毕业生毕业资格审查工作同时进行。
学生获得主修专业毕业证书，且完成辅修专业课程，成绩合格，应发放浙江旅游职业学院辅修专业证书。

_________________________________
