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前  言

本文件依据GB/T 1.1-2020《标准化工作导则 第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别这些专利的责任。

本文件由浙江旅游职业学院提出并归口管理。

本文件主要起草单位：浙江旅游职业学院。

本文件主要起草人：XXXX。

教学综合信息服务平台建设规范
范围

本文件规定了教学综合信息服务平台建设的管理部门职责、功能等要求。

本文件适用于教学综合信息服务平台建设。

规范性引用文件

本文件没有规范性引用文件。

术语和定义

下列术语和定义适用于本文件。

教务管理

学生在校期间教学管理，包括学籍管理、授课管理、考试管理、成绩管理、毕业管理等功能。

管理部门职责

教务处

应对教学综合信息服务平台负统筹管理责任。

应负责教学综合信息服务平台权限的设置和分配。

开课部门

应负责教学综合信息服务平台具体事务的操作。

应组织教师及学生有序开展教学综合信息服务平台的使用。

应及时掌握教学过程中学生反馈的意见与建议，多措并举保障线上教学的高质量运行。

功能

学籍管理模块功能

应实现学籍注册、班级管理、学籍异动、学生奖惩、转专业、学生数据查询等功能。

教学计划管理

应实现培养方案管理、教学计划执行、教学任务落实、教学任务查询等功能。

排课管理

应实现场地信息管理、排课设置、人机交互排课、课表查询打印功能。

选课管理

应实现选课任务设置、选课规则设置、选课名单调整、选课名单管理等功能。

考务管理

应实现考场信息设置、考试任务管理、考试排考安排、监考老师安排、考试名单管理、考试查询管理等功能。

成绩管理

应实现录入管理、缓考成绩录入管理、成绩修改管理、成绩查询管理、学籍预警管理、成绩学分认定管理、成绩排名统计等功能。

毕业管理

应实现毕业生名单管理、毕业资格预审、毕业资格审核、毕业成绩打印、毕业生基本信息打印、毕业生登记表打印、结业换毕业管理等功能

教学评教管理

应实现评价基础信息维护、评价指标体系管理、评价过程管理、评价结果查询等功能。

教材管理

应实现教材基础信息管理、课程教材管理、教材征订管理、教材入库管理、教材信息打印、教材信息查询等功能。
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